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Núm. de Proyecto: _________________                                                                    
	Fecha de Registro  
	14
	11
	2016


	Institución 
	Gobierno del Estado de Yucatán

	Sector
	Organizaciones de la Sociedad Civil

Federal
 Estatal

X


	
	Municipal
UADY
Otro: ___________________________________________________________________

	
	

	Datos de la Dependencia :

	Nombre:
	Fiscalía General del Estado

	Dirección:
	Km. 45.5 Periférico Poniente Susula – Caucel Tablaje 20832

	Teléfono y fax:
	930-32-50 Ext. 41075









                                                                  Día      Mes     Año

	Unidad Receptora:



	

	Dirección de Administración (Departamento de Recursos Humanos)


Nombre del Proyecto Social: 
	Procuración de Justicia


Vigencia del Proyecto: Seleccionar con una X el o los semestre(s) que el proyecto estará vigente: 

	2017
	2018

	Primer Semestre
	Segundo Semestre
	Primer Semestre
	Segundo Semestre

	X
	X
	X
	X


Nota: esta vigencia dependerá del desarrollo del proyecto durante el seguimiento y supervisión realizado por la Universidad Autónoma de Yucatán.

Función en la que incide: Seleccionar con una X la opción más adecuada (marcar sólo una).
	Docencia
	
	
	Extensión
	X
	
	Investigación
	


Modalidad:

	Unidisciplinario
	
	
	Multidisciplinario
	
	
	Interdisciplinario
	X


Área prioritaria de desarrollo: Seleccionar con una X la opción más adecuada (marcar sólo una).
	Salud y Alimentación
	
	Preservación y Difusión de la cultura 
	
	

	Económica
	
	    Medio Ambiente
	
	

	 Vivienda y Urbanismo  
	
	 Justicia y Derecho
	X
	

	Innovación Tecnológica
	
	Educación
	
	


	Justificación Social (Máximo ¼ de página):

	La Fiscalía es una dependencia que busca garantizar el Estado de Derecho a través de la Procuración de Justicia mediante la prevención, investigación y persecución de los delitos del orden común; por lo que en su quehacer cotidiano, comprende diferentes especialidades. De esta forma constituye un espacio real de aprendizaje, donde los prestadores de Servicio Social adquieren habilidades y competencias propias del ámbito laboral al colaborar  con los servidores públicos en las tareas cotidianas que se practican en atención a las demanda ciudadana.

	Objetivos Generales  y  Específicos : 

	Objetivo General
 Coadyuvar en la prevención, investigación y persecución de los delitos del orden común en el Estado de Yucatán proporcionando un espacio real e interdisciplinario para los prestadores de Servicio Social en el que puedan poner en práctica los conocimientos adquiridos durante su formación académica.
Objetivos específicos
· Que los estudiantes adquieran habilidades y destrezas propias del ambiente laboral.

· Desarrollar metodología para la prevención del delito en el Estado de Yucatán.

Fortalecer la Procuración de Justicia mediante la investigación y correcta aplicación de la legislación vigente.



	Acciones a realizar, generales y  por perfil (disciplina):

	Dirección de Administración (Recursos Humanos, Finanzas, Planeación, Servicios Generales, Control de Activos y Recursos Materiales)

Licenciatura en Contaduría

· Elaborar e instrumentar el anteproyecto del presupuesto de la Fiscalía General.

· Diseñar y aplicar el procedimiento de inducción al personal de nuevo ingreso.

· Elaborar los estudios técnicos y económicos de factibilidad de los proyectos de inversión pública.

· Realizar los procedimientos de adquisición de bienes y de contratación de servicios relacionados con bienes muebles e inmuebles.

· Apoyo en el diseño de los programas de mantenimiento preventivo de las áreas de la Fiscalía General.

Dirección de Investigación y Atención Temprana

      Licenciatura en Derecho

· Colaborar en la integración y elaboración de expedientes del Ministerio Público y de pliegos consignatorios.

· Auxiliar en la recepción de denuncias y querellas, atendiendo al público para mantener un servicio de calidad. 
· Informar a los denunciantes o querellantes, en los delitos que así procedan, conforme a la normatividad estatal, sobre la existencia de los mecanismos alternativos de Solución de Controversias y orientarlos en cuanto a las ventajas de los mismos.
Dirección de Capacitación y Servicio Profesional de Carrera

     . Licenciatura en Educación

· Colaborar en el diagnóstico de necesidades de capacitación de los empelados de la dependencia.

· Desarrollar técnicas y programas de estudio para la impartición de cursos.

· Apoyar en la coordinación e impartición de cursos para los trabajadores.

Dirección de Control de Procesos

      Licenciatura en Derecho

· Colaborar en la elaboración de proyectos de pruebas, conclusiones y demás promociones, así como de asistir a diligencias auxiliando al agente adscrito a ésta Dirección  en los diversos Juzgados.

· Apoyo en la acción penal que corresponda ante los distintos juzgados del fuero común.   
Instituto de Ciencias Forenses (Departamentos de Criminalística, Fotografía, Avalúos, Archivos Generales, Dactiloscopia, Servicio Químico forense, Servicio Médico Forense)

     Licenciatura en Derecho

· Práctica Pericial e investigación de la bibliografía.

· Tomar impresiones dactilares, revelado de huellas latentes, así como la elaboración de dictámenes en la especialidad.

· Asistir a las diligencias de Levantamiento de cadáveres, inspecciones oculares y participación en la reconstrucción de los hechos. 

· Realizar estudios en la escritura (anónimos, recibos pagarés, etc.) para determinar su autoría y análisis de documentos en general (actas de nacimiento, credenciales de elector, contratos de toda índole, actas de defunción, etc.)

Licenciatura en Psicología

· Colaborar en la valoración a víctimas de delitos y presuntos victimarios bajo la supervisión de los peritos especializados, así como en la realización de los dictámenes psicológicos. 
· Colaborar en la realización de perfiles y dictámenes que contemplen el contexto social del individuo. 

Licenciatura en Químico Farmacéutico Biólogo
· Apoyar en la toma de muestras biológicas y químicas para la realización de análisis clínicos forenses.
Dirección de Prevención al Delito:

     Licenciatura en Educación

· Elaboración de material didáctico, trípticos, videos, folletos.

· Apoyo en la elaboración e impartición de cursos y talleres para programas de Prevención del Delito en los diversos planteles educativos. 

· Participar en la implementación de programas de prevención de los delitos.

· Recabar, sistematizar y analizar la información generada en materia de incidencia delictiva.

     Licenciatura en Derecho      

· Asesoría legal en la elaboración de material didáctico, trípticos y folletos para programas de Prevención al Delito.

· Apoyo en la elaboración e impartición de cursos y talleres para programas de Prevención del Delito en los diversos planteles educativos. 

     Licenciatura en Psicología

· Estudiar las conductas probablemente delictivas y los factores que las propician.

· Apoyo en la elaboración e impartición de cursos y talleres para programas de Prevención del Delito en los diversos planteles educativos. 

      Dirección Jurídica

      Licenciatura en Derecho
· Realizar oficios de colaboración, integración de los expedientes y el trámite de los mismos.

· Revisar los contratos y convenios que se realizan en la Fiscalía General del Estado. 

· Recibir, gestionar y controlar las órdenes de aprehensión y reaprehensión. 

· Recibir, tramitar y dar contestación a la correspondencia dirigida al Fiscal General. 

     Vice Fiscalía Especializada en Delitos Electorales y Contra el Medio Ambiente

Licenciatura en Derecho

· Recepción de denuncias vinculadas a delitos electorales

· Apoyar en la práctica de las diligencias conducentes a la comprobación del cuerpo del delito y probable responsabilidad de los denunciados. 
Vice Fiscalía Especializada en Justicia para Adolescentes

Licenciatura en Derecho

· Colaborar en la recepción de denuncias y querellas, así como integrar y elaborar expedientes de conducta tipificada como delitos, los cuales hayan sido presuntamente realizados por adolescentes.

· Participar en las diligencias de promoción aportando los elementos de convicción o en su caso, promover la libertad del adolescente. 
     Visitaduría General

     Licenciatura en Derecho

· Investigar los hechos ilícitos y las faltas administrativas en los casos en que el implicado sea un servidor público de la Fiscalía General.

· Apoyar en la inspección interna  de la Fiscalía General y sugerir medidas adecuadas para su mejor funcionamiento en la prestación del servicio.

     Dirección del Centro de Justicia para las Mujeres

     Licenciatura en Derecho

· Recepción y seguimiento a denuncias de las mujeres que sufren Violencia ya sea de tipo familiar o sexual.

· Proporcionar información y orientación legal a las mujeres víctimas de violencia

     Licenciatura en Trabajo Social

· Gestionar apoyos de asistencia social para las mujeres.
· Acompañamiento a las mujeres para su inserción en el ámbito laboral.
   Licenciatura en Psicología

· Acompañamiento psicológico para las mujeres y sus hijos en el proceso de autovaloración.

· Elaboración y emisión de dictámenes a cerca de los daños psico-emocionales generados a las víctimas del delito.

     Dirección de las Unidades de Solución de Controversias

     Licenciatura en Derecho

· Facilitar la comunicación entre las partes involucradas en el conflicto.

· Asesorar a las partes involucradas en el conflicto sobre los mecanismos alternativos de solución de controversias.

· Realizar la mediación y conciliación en la forma y términos establecidos en la Ley de Mecanismos de Solución de Controversias.

· Vigilar que en el trámite de Mediación o Conciliación no se afecten derechos de terceros o intereses de menores o incapaces.

     Dirección de Informática y Estadística
Licenciatura en Informática
· Desarrollar e implementar los sistemas de información que sirvan de apoyo a las actividades operativas y administrativas en las diferentes direcciones.

· Establecer mecanismos para la óptima operación del sistema de informática.

· Diseñar y supervisar los programas relativos al funcionamiento del equipo computarizado de la Fiscalía General del Estado.

· Crear, administrar y resguardar las bases de datos de las investigaciones y procesos en que intervenga la Fiscalía General.


	Beneficiarios directos  del proyecto:

	· La sociedad que ha sido víctima del delito y que recurre a los servicios prestados en la Fiscalía General del Estado de Yucatán para la investigación del mismo.

· Los prestadores del Servicio Social quienes al desempeñarse en un ambiente laboral en el que las diversas disciplinas  se interrelacionan les permite adquirir una experiencia laboral enriquecedora.




	Recursos con los que dispondrá el prestador:

	Materiales:  Los que sean requeridos  para la realización de las tareas encomendadas (equipo de oficina, cómputo, equipo de laboratorio, material fotográfico, vehículos, papelería, material de oficina,  entre muchos más).

	Humanos: Orientación y Supervisión de los profesionales responsables de las distintas áreas a fin de que las tareas a realizar sean ejecutadas por los prestadores de servicio con la mayor eficiencia y calidad, para lograr un optimo resultado.

	Infraestructura: El edificio de la Fiscalía General del Estado, cuenta con espacios propios y específicos para cada dirección y sus respectivos departamentos.                                    

	Apoyo Económico:
	Si


	
	No
	X
	Monto Mensual
	$      N/A

	Viáticos:  
Alimentos

Transporte

No Aplica

X


	Horario del Prestador: De acuerdo al área asignada, así como de la disponibilidad y horario escolar del prestador.


	


	Número y perfil de los prestadores solicitados:


         Nombre de la Licenciatura
                                 No. de prestadores                                            Nombre de la Licenciatura           No. de prestadores 

	1. Licenciatura en Informática
	2
	5.-  Licenciatura en Químico Farmacéutico Biólogo
	3

	2. Licenciatura en Contaduría Pública
	2
	6.- Licenciatura en Psicología
	4

	3. Licenciatura en Derecho
	15
	7.- Licenciatura en Trabajo Social
	5

	4. Licenciatura en Educación
	2
	
	


   Estrictamente de acuerdo con el catálogo descrito en el instructivo. En ningún caso un perfil podrá sustituir a otro.

	Número total de prestadores solicitados:  
	33


	Inducción:     

	Descripción:
     Entrevista con el responsable de los prestadores de Servicio Social quien le indicará el área en donde se desempeñará, así como a sus jefes inmediatos y lineamientos de asistencia.
     El área al que sea asignado el prestador será la encargada de proporcionar la inducción a las actividades específicas a realizar.


	Duración en horas de la inducción:  
1 hora de entrevista con el responsable de Servicio Social.
Los primeros 5 días el área designada proporcionará inducción al prestador sobre las actividades que realizará.



	Supervisión y evaluación del desempeño del prestador por parte del responsable directo:

	Instrumentos (bitácoras, informes, reportes, lista de cotejo, asistencia, rúbricas, etc.):

· Bitácora de asistencia

· Se evaluará al prestador por medio de informes trimestrales



	Periodicidad (semanal, mensual, etc.): 
· Se llevará una revisión mensual de asistencia del prestador por el responsable directo.



	Criterios (desempeño, actitudes, habilidades, etc.): 
· Uso adecuado de la terminología propia de la especialidad.

· La aplicación correcta de los conocimientos del área.

· Responsabilidad en las tareas encomendadas.

· Asistencia, discreción, respeto, empatía.




	Responsable(s) de (los) Prestador(es) 
Nombre

Perfil a Supervisar

Email

Teléfono

Lic. Leslie Beatriz Pat Cardenas
General
leslie.pat@yucatan.gob.mx
930-32-50 Ext. 41147



Responsable del Proyecto
	firma y sello

	Nombre: C.P. José Luis Pérez Denis
Cargo: Director de Administración de la F.G.E.

	Email:  jose.perezd@yucatan.gob.mx

	Teléfono: 930-32-50 Ext. 41011


· Favor de llenar a computadora, dejarlo en archivo de Word 2007 o superior, NO USAR formato PDF o JPG.

· Favor de llenar el anexo (Cuadro 1, no es necesario imprimirlo), a este formato de solicitud de registro.
Dirección General de Desarrollo Académico

Sistema de Atención Integral al Estudiante
Programa Institucional de Servicio Social

Cuadro 1

	Institución
	Dependencia
	Dirección y Teléfono 
	Correo Electrónico para envío-recepción de información
	Nombre del Proyecto
	Nombres de Responsables
	Perfil(es) Solicitado(s)
	Cantidad de Prestador(es)

	Gobierno del Estado de Yucatán
	Fiscalía General del Estado
	Kilómetro 45.5 Periférico Poniente Susula-Caucel  Tablaje 20832 C.P. 97217
	Leslie.pat@yucatan.gob.mx
	Procuración de Justicia
	Proyecto: C.P. José Luis Pérez Denis                                          Prestador: Lic. Leslie Beatriz Pat Cárdenas
	Licenciatura en Informática
	2

	
	
	
	
	
	
	Licenciatura en Contaduría Pública
	2

	
	
	
	
	
	
	Licenciatura en Derecho
	15

	
	
	
	
	
	
	Licenciatura en Educación
	2

	
	
	
	
	
	
	Licenciatura en Químico Farmecéutico Biólogo
	3

	
	
	
	
	
	
	Licenciatura en Psicología
	4

	
	
	
	
	
	
	Licenciatura en Trabajo Social
	5


· Favor de llenar todas las columnas de Cuadro 1.  

[image: image1.png]



Calle 60 por 57 No. 491-A, Edificio Central, C.P. 97000, Mérida Yuc., Méx.

Tel. Dir.:(999)930-09-00, Ext.. 1311 y 1312.

www.uady.mx
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