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Núm. de Proyecto: _________________                                                                    
	Fecha de Registro  
	08
	11
	2016


	Institución 
	H. Ayuntamiento de Mérida

	Sector
	Organizaciones de la Sociedad Civil

Federal
 Estatal



	
	Municipal
 X
UADY
Otro: ___________________________________________________________________

	
	

	Datos de la Dependencia :

	Nombre:
	Dirección de Finanzas y Tesorería Municipal

	Dirección:
	Calle 62 No. 494 x 59 y 61 Centro

	Teléfono y fax:
	942-00-00 Ext. 80616









                                                                  Día      Mes     Año

	Unidad Receptora:

	Subdirección de Presupuestos y Control del Gasto


Nombre del Proyecto Social: 
	Revisión de documentación fiscal y legal de los pagos realizados por el Ayuntamiento de Mérida.


Vigencia del Proyecto: Seleccionar con una X el o los semestre(s) que el proyecto estará vigente: 

	2017
	2018

	Primer Semestre
	Segundo Semestre
	Primer Semestre
	Segundo Semestre

	X
	X
	X
	X


Nota: esta vigencia dependerá del desarrollo del proyecto durante el seguimiento y supervisión realizado por la Universidad Autónoma de Yucatán.

Función en la que incide: Seleccionar con una X la opción más adecuada (marcar sólo una).
	Docencia
	
	
	Extensión
	  X
	
	Investigación
	


Modalidad:

	Unidisciplinario
	
	
	Multidisciplinario
	  X
	
	Interdisciplinario
	


Área prioritaria de desarrollo: Seleccionar con una X la opción más adecuada (marcar sólo una).
	Salud y Alimentación
	
	Preservación y Difusión de la cultura 
	
	

	Económica
	X
	    Medio Ambiente
	
	

	 Vivienda y Urbanismo  
	
	 Justicia y Derecho
	X
	

	Innovación Tecnológica
	
	Educación
	
	


	Justificación Social (Máximo ¼ de página):

	El Ayuntamiento de Mérida, al ser un ente público y  administrar recursos Propios y Federales, es sujeto de revisiones periódicas por los entes fiscalizadores tanto del ámbito Municipal, Estatal y Federal, y en virtud de que cada vez es más cuestionada la correcta comprobación el ejercicio de los recursos, existe la necesidad urgente de fortalecer el área de revisión de contratos, fianzas, facturas y en general de todos los documentos soporte que garanticen que los pagos efectuados cumplen al 100% la normatividad aplicable a cada recurso, proporcionando a la Ciudadanía seguridad de que el dinero de sus impuestos invertido en las obras y servicios está documentado correctamente.
Cabe destacar que la participación de los estudiantes permitirá, además de involucrarlos en las actividades que se realizan en el Ayuntamiento de Mérida, las cuales les permitirán ampliar el panorama de lo que representa ejercer los recursos públicos, contribuirán de manera efectiva en hacer más confiables los pagos efectuados por concepto de obras y servicios públicos, arrendamiento, adquisiciones y prestación de servicios en general.

Es importante señalar que la revisión de la documentación, les permitirá a los estudiantes conocer documentos legales (contratos, fianzas, etc….) así como documentos técnicos generados en la realización de la obra pública, adquisiciones, arrendamientos y prestación de servicios en general, lo cual, ampliara su campo de conocimiento de otras materias.

	Objetivos Generales  y  Específicos : 

	General.

Garantizar que la documentación soporte de los pagos efectuados por las obras y servicios públicos realizados, así como por las adquisiciones, arrendamientos y prestación de servicios en general.
Específicos

· Reforzar el área de revisión técnica de la Subdirección de Presupuestos y Control del Gasto verificando la normatividad aplicable al ejercicio de los recursos, así como efectuando la revisión de contratos, fianzas de garantía de anticipo, cumplimiento y/o vicios ocultos y presupuestos,  los cuales son el origen y sustento legal de todos los pagos que efectúa el Ayuntamiento de Mérida.
· Reforzar el área de revisión financiera de la Subdirección de Presupuestos y Control del Gasto verificando las facturas, recibos y demás documentación soporte de los pagos realizados, cumplen las disposiciones fiscales vigentes, así como las Políticas o disposiciones internas del Ayuntamiento de Mérida


	Acciones a realizar, generales y  por perfil (disciplina):

	Licenciados en Contaduría Pública.

· Verificar que la documentación enviada para pago (facturas, recibos, etc….) cumplan las disposiciones fiscales y legales aplicables al ejercicio de los recursos. Por ejemplo: Las estimaciones de los contratos de obras y/o servicios públicos, deben tener adjunto a las facturas, reportes de avances financieros, hojas generadoras o volúmenes de obra, fotografías, bitácoras, entre otros.
Licenciado en Derecho
· Revisar que los contratos, fianzas de garantías, entre otros, cumplan las disposiciones establecidas en  las Leyes, Reglamentos y demás disposiciones aplicables al ejercicio de los recursos. Este revisión incluye corroborar si las especificaciones legales de los contratos están de acuerdo a la normatividad, por ejemplo: Si alguna Ley establece la obligatoriedad de presentar garantía de cumplimiento, verificar que el contrato lo contemple.

	Beneficiarios directos  del proyecto:

	La ciudadanía del Municipio de Mérida, al tener a personal con el perfil adecuado en la revisión de la documentación que comprueba el ejercicio de los recursos.


	Recursos con los que dispondrá el prestador:

	Materiales: Computadora, impresora, material de oficina (papelería, marcadores, calculadora, lápices, plumas cinta adhesiva, borradores, entre otros).

	Humanos: Apoyo y asesoría de parte  del Coordinador, Jefe de Departamento y Subdirectora

	Infraestructura: Oficinas de la Subdirección y mobiliario (Sillas, mesas de trabajo)                                                           

	Apoyo Económico:
	Si


	X
	No
	
	Monto Mensual
	$ 857.00

	Viáticos:  
Alimentos

Transporte

No Aplica

  X


	Horario del Prestador: Mínimo 4 horas diarias de lunes a viernes, en el horario que el estudiante considere entre las 08:00 y las 16:00 hrs

	


	Número y perfil de los prestadores solicitados:


         Nombre de la Licenciatura
                                 No. de prestadores                                            Nombre de la Licenciatura           No. de prestadores 

	1.-Licenciatura en Contaduría Pública
	2
	3.-     No Aplica
	------

	2.- Licenciatura en Derecho
	1
	4.-     No Aplica
	------


   Estrictamente de acuerdo con el catálogo descrito en el instructivo. En ningún caso un perfil podrá sustituir a otro.

	Número total de prestadores solicitados:  
	3


	Inducción:     

	Descripción:
 La inducción se llevara a cabo por la Subdirectora, el Jefe de Departamento y/o Coordinadora, y consistirá en explicar al estudiante las actividades realizadas en la Subdirección, las importancia de cada una de dichas actividades y se le explicara el objetivo de sus funciones. Así mismo, se le darán a conocer sus responsabilidades, funciones y reglas para la prestación del servicio social. Se presentaran a los estudiantes con todo el personal de la Subdirección y en caso de requerirlo con las demás áreas de la Dirección de Finanzas, con el fin de que puedan acoplarse en el trabajo en conjunto y se presentaran a las personas a las que reportaran los resultados del avance de sus funciones.


	Duración en horas de la inducción:  
4 horas, y adicionalmente, apoyo continuo durante la prestación del servicio de parte del Coordinador del área.

	Supervisión y evaluación del desempeño del prestador por parte del responsable directo:

	Instrumentos (bitácoras, informes, reportes, lista de cotejo, asistencia, rúbricas, etc.): 
Se llevara el registro de las asistencias de los estudiantes en tarjetas de registro, así como de la documentación trabajada.

	Periodicidad (semanal, mensual, etc.):

Diaria

	Criterios (desempeño, actitudes, habilidades, etc.): 
Criterios: Cumplimiento de los objetivos del proyecto y el desarrollo de las actividades encomendadas.

Desempeño: Competencia profesional de acuerdo al perfil, analítico.

Actitud: Respeto, puntualidad, honradez.

Habilidades: Trabajo en equipo, comunicación efectiva.


	Responsable(s) de (los) Prestador(es) 
Nombre

Perfil a Supervisar

Email

Teléfono

C.P. Rosana Elizabeth Perera Cervera
Contador Público
rosana.perera@merida.gob.mx

9-42-00-00 ext 80616



Responsable del Proyecto
	firma y sello

	Nombre:    C.P. Rosana Elizabeth Perera Cervera
Cargo:       Subdirectora de Presupuestos y Control del Gasto

	Email:       rosana.perera@merida.gob.mx

	Teléfono:   9-42-00-00 ext 80616


· Favor de llenar a computadora, dejarlo en archivo de Word 2007 o superior, NO USAR formato PDF o JPG.

· Favor de llenar el anexo (Cuadro 1, no es necesario imprimirlo), a este formato de solicitud de registro.
Dirección General de Desarrollo Académico

Sistema de Atención Integral al Estudiante
Programa Institucional de Servicio Social

Cuadro 1

	Institución
	Dependencia
	Dirección y Teléfono 
	Correo Electrónico para envío-recepción de información
	Nombre del Proyecto
	Nombres de Responsables
	Perfil(es) Solicitado(s)
	Cantidad de Prestador(es)

	H. Ayuntamiento de Mérida
	Dirección de Finanzas y Tesorería Municipal
	Calle 62 No. 494 x 59 y 61 Centro   Tel. 942-00-00 Ext. 80616
	rosana.perera@merida.gob.mx
	Revisión de documentación fiscal y legal de los pagos realizados por el Ayuntamiento de Mérida.
	Proyecto: C.P. Rosana Elizabeth Perera Cervera                                        Prestador: C.P. Rosana Elizabeth Perera Cervera
	Lic. en Contaduría Pública
	2

	
	
	
	
	
	
	Lic. en Derecho
	1

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


· Favor de llenar todas las columnas de Cuadro 1.  
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Calle 60 por 57 No. 491-A, Edificio Central, C.P. 97000, Mérida Yuc., Méx.

Tel. Dir.:(999)930-09-00, Ext.. 1311 y 1312.

www.uady.mx
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